
________________________ को समाप्त तिमाही 

 

प्रभाग का नाम/Division’s Name: __________________                            

 

1. राजभाषा अतितनयम, 1963 की िारा 3(3)में उल्लिल्लिि कागज-पत्र (______________को समाप्त तिमाही की तहिंदी 

तिमाही ररपोर्ट के सिंबिंि में जारी तकए गए दस्तावेजो िं की सिंख्या) 

Documents specified in Section 3(3) of the Official Languages Act, 1963 (Number of Documents 

issued in regard of Hindi Quarterly Report of quarter ending____________) 

क्रिं . 

S.N. 

ब्यौरा/ 

Particulars 

कुल 

सिंख्या/ 

Total No. 

तहन्दी और 

अिंगे्रजी में/ 

In Hindi & 

English 

केवल 

अिंगे्रजी में/ 

In English 

only 

केवल तहन्दी 

में/ 

In Hindi 

only 

क/A सामान्य आदेश (विसृ्तत जानकारी हेतु कृपया 

तै्रमावसक वहिंदी प्रगवत ररपोर्ट प्रोफॉमाट की मद 

सिंख्या 1 देखें।)/ 

General orders (For detailed information, 

please refer to item 1 of the Quarterly 

Hindi Progress Report form.) 

    

ख/B अविसूचनाएिं / Notifications     

ग/C पे्रस विज्ञप्तियािं/वर्प्पवियािं/ 

Press Communiqués/Releases 

    

घ/D सिंविदाएिं / Contracts     

ङ/E करार/ Agreements     

च/F लाइसेंस/ Licenses     

छ/G परवमर्/ Permits     

ज/H र्ेंडर के फामट और नोवर्स/ Notice and forms 

of tenders 

I. क्रय/विक्रय सिंबिंिी/ 

Pertaining to Sale/Purchase 

II. वसविल/अन् य कायट सिंबिंिी/ 

Pertaining to civil/other work 

    

झ/I सिंकल्प/ Resolutions     

ञ/J वनयम/ Rules     

र्/K सिंसद के एक सदन में या दोनोिं सदनोिं में प्रसु्तत 

सरकारी कागज-पत्र (ररपोर्ों के अलािा)/ 

Official papers laid before a House or 

both the Houses of Parliament (other 

than Reports) 

    

ठ/L सिंसद के एक सदन में या दोनोिं सदनोिं में प्रसु्तत 

प्रशासवनक और अन्य ररपोर्ट/ Administrative 

and other Reports laid before a House or 

both the Houses of Parliament 

    

ड/M प्रशासवनक या अन्य ररपोर्ें जो अपने से उच् चतर 

कायाटलयोिं को भेजी गई/ Administrative or 

other Reports sent to higher offices 

    



 

2. _______________से ________________के दौरान आयोतजि तवभागीय बैठकें /समे्मलन/सिंगोतियािं आतद (राजभाषा 

कायाटन् वयन सतमति की बैठकोिं को छोड़कर)/ 

Departmental Meetings/Conferences/Seminars etc. organized during ______________to ________________. 

(Excluding the Official Language Implementation Committee) 

मद/ Item कुल सिंख्या (जारी) 

/ Total No. 

(Issued) 

तहन्दी में जारी / 

Issued in Hindi 

अँगे्रजी मे जारी / 

Issued in English 

तिभाषी रूप में जारी/ 

Issued in Bilingual 

form 

बैठकोिं की 

कायटसूची/ Agenda 

of the meetings 

    

बैठकोिं के कायटिृत्त/ 

Minutes of the 

meetings 

    

 

3. राजभाषा तनयम, 1976 के तनयम 5 के अिंिगटि तहन्दी में प्राप्त पत्रो िं के उत्तर की ल्लिति। (ई-मेल एविं सीपीग्राम 

आतद के माध् यम से प्राप् ि पत्रो िं को शातमल करिे हुए _______________को समाप्त  तिमाही के आिंकडे़ तदए जाएिं )/  

Position of replies to communications received in Hindi under Rule 5 of Official Language 

Rules, 1976 (quarter ending ____________________). The letters received through E-

Mail/CPGRMAS etc. may also be included) 

वहन्दी में प्राि पत्रोिं * की कुल सिंख्या/ Total Number of 

letters *received in Hindi. 

 

वजनके उत्तर वहन्दी में वदए गए/ No. of letters replied 

to in Hindi. 

 

वजनके उत्तर अिंगे्रजी में वदए गए/ No. of letters replied 

to in English. 

 

वजनके उत्तर वदए जाने अपेवित नही िं थे/ No. of letters 

which were not required to be replied. 

 

वहन्दी पत्रोिं का उत्तर वहन्दी में न वदए जाने के कारि/ 

Reasons for not sending the replies of Hindi 

letters in Hindi. 

 

 

4. ‘क’ और ‘ि’ के्षत्रो िं में ल्लिि केन्द्रीय सरकार के कायाटलयो िं िारा क और ि के्षत्र में ल्लिि केन् र सरकार के 

कायाटलयो िं/बैंको िं/उपक्रमोिं/सिंिानो िं िथा राज्ोिं या सिंघ राज् य के्षत्रो िं या उनके अिीन कायाटलयो िं से (ई-मेल िथा 

सीपीग्राम आतद के माध् यम से तकए गए पत्राचार सतहि) अिंगे्रजी में प्राप्त पत्रो िं के उत्तर की ल्लिति। (_______________ 

को समाप्त होने वाली तिमाही) * तहिंदी में हस्ताक्षररि पत्र भी इस कॉलम में शातमल तकए जा सकिे हैं।/  

Position of reply to English letters received in Central Offices located in Region "A" & "B" from 

Central Govt. Offices/Banks/PSUs/Institute and the States or UTs or their subordinate offices 

located in Region "A" (letters received through E-Mail/CPGRMAS etc. may also be included) (for 

quarter ending _________________) *Letters signed in Hindi may also be included in this column. 

 

क. ‘क’ के्षत्र में ल्लिि केन्द्र सरकार के कायाटलयो िं/बैंको िं/उपक्रमोिं/सिंिानो िं अथवा इनके अिीनि कायाटलयो िं से 

अिंगे्रजी में प्राप्त पत्रो िं के उत्तर की ल्लिति: 

A. Position of reply to English letters received from Central Govt. offices/Banks/PSUs/Institute 

or its subordinate offices located in Region "A": 



अिंगे्रजी में प्राप्त कुल 

पत्रो िं* की सिंख्या/ Total 

No. of Letters* 

received in English 

तजन पत्रो िं के उत्तर तहन्दी 

में तदए गए/The letters 

replied to in Hindi 

तजन पत्रो िं के उत्तर अिंगे्रजी 

में तदए गए/ The letters 

replied to in English 

तजन पत्रो िं के उत्तर तदए 

जाने अपेतक्षि नही िं थे/ 

No. of such letters 

which were not 

required to be 

replied 

    

 

ि. 'क' के्षत्र में ल्लिि राज् सरकारो िं या सिंघ के्षत्रो िं अथवा उनके अिीन कायाटलयो िं से अिंगे्रजी में प्राप्त पत्रो िं के उत्तर 

की ल्लिति: 

B. Position of reply to English letters received from the State Govts. or UTs or their subordinate 

offices located in Region "A": 

अिंगे्रजी में प्राप्त कुल 

पत्रो िं* की सिंख्या/ Total 

No. of Letters* 

received in English 

तजन पत्रो िं के उत्तर 

तहन्दी में तदए 

गए/The letters 

replied to in Hindi 

तजन पत्रो िं के उत्तर 

अिंगे्रजी में तदए गए/ The 

letters replied to in 

English 

तजन पत्रो िं के उत्तर तदए जाने 

अपेतक्षि नही िं थे/ No. of such 

letters which were not 

required to be replied 

    

 

ग. 'ि' के्षत्र में ल्लिि केन्द्र सरकार के कायाटलयो िं/बैंको िं/उपक्रमोिं/सिंिानो िं अथवा इनके अिीनि कायाटलयो िं से 

अिंगे्रजी में प्राप्त पत्रो िं के उत्तर की ल्लिति: 

C. Position of reply to English letters received from Central Govt. offices/Banks/PSUs/Institute 

or its subordinate offices located in Region "B": 

अिंगे्रजी में प्राप्त कुल 

पत्रो िं* की सिंख्या/ Total 

No. of Letters* 

received in English 

तजन पत्रो िं के उत्तर 

तहन्दी में तदए 

गए/The letters 

replied to in Hindi 

तजन पत्रो िं के उत्तर 

अिंगे्रजी में तदए गए/ The 

letters replied to in 

English 

तजन पत्रो िं के उत्तर तदए जाने 

अपेतक्षि नही िं थे/ No. of such 

letters which were not 

required to be replied 

    

 

घ. ‘ि’ के्षत्र में ल्लिि राज् सरकारो िं या सिंघ के्षत्रो िं अथवा उनके अिीन कायाटलयो िं से अिंगे्रजी में प्राप्त पत्रो िं के उत्तर 

की ल्लिति: 

D. Position of reply to English letters received from the State Govts. or UTs or their subordinate 

offices located in Region "B": 

अिंगे्रजी में प्राप्त कुल 

पत्रो िं* की सिंख्या/ Total 

No. of Letters* 

received in English 

तजन पत्रो िं के उत्तर 

तहन्दी में तदए 

गए/The letters 

replied to in Hindi 

तजन पत्रो िं के उत्तर 

अिंगे्रजी में तदए गए/ The 

letters replied to in 

English 

तजन पत्रो िं के उत्तर तदए जाने 

अपेतक्षि नही िं थे/ No. of such 

letters which were not 

required to be replied 

    

 

5. कायाटलय िारा अपनी ओर से तलिे गए पत्र, ____________________को समाप्त तिमाही के दौरान (ई-मेल िथा 

सीपीग्राम आतद के माध् यम से तकए गए पत्राचार सतहि भेजे गए पत्र}/ Letters written by the office during 

quarter ending __________________ letters issued through E-Mail/CPGRMAS etc. may also be 

included. 

क्रिं . 

S.N. 

तववरण/ 

Details 

कुल 

सिंख्या/  

तहन्दी में/  

In 

Hindi 

अँगे्रजी 

में/ 

तहन्दी पत्रो िं 

की प्रतिशि/ 

Percentage 



Total 

No. 

In 

English 

of Hindi 

letters 

क 

A 

"क" और "ख" िेत्रोिं की राज्य सरकारोिं उनके 

कायाटलयोिं और गैर-सरकारी व्यप्त तयोिं को भेजे गए 

पत्र/ Letters sent to the State Governments, 

their offices and members of public in 

Regions “A” & “B”. 

    

ख 

B 

"क" और "ख" िेत्रोिं की राज्य सरकारोिं उनके 

कायाटलयोिं और गैर-सरकारी व्यप्त तयोिं को भेजे गए 

पत्र/ Letters sent to those Central Government 

Ministries/Department/Offices/Undertakings/ 

Institutions etc. which are: 

    

(i) "क" िेत्र में प्तित हैं/ Located in Region “A”     

(ii) "ख" िेत्र में प्तित हैं/ Located in Region “B”     

(iii) "ग" िेत्र में प्तित हैं/ Located in Region “C”     

 

6. राजभाषा तनयम, 1976 के तनयम 11 के अिंिगटि रतजस्टरो िं के प्रारूप एविं शीषटक के तिभाषीकरण* की ल्लिति/ 

Position of Bilingualism* of Headings of Registers  under Rule 11 of Official Language Rules, 

1976 

कुल रतजस्टर/ 

Total no. of Registers 

तजनके शीषटक एविं 

शीषटनाम तिभाषी हैं/ 

No. of those which 

bear their headings 

and subjects in 

bilingual form 

तजनमें प्रतवल्ल र्यािं तहन्दी में 

की जािी हैं/ 

No. of those in which 

entries are made in 

Hindi 

यतद सभी रतजस्टरो िं में 

प्रतवल्ल र्यािं तहन्दी में नही 

की जािी हैं िो कब से की 

जाएिं गी? 

 If entries in all the 

registers are not 

made in Hindi, then 

from when will these 

be made in Hindi 

    

    

 


